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PERSIAPAN SEBELUM MEMULAI 
 

APLIKASI YANG HARUS DISIAPKAN 

1. Microsoft PowerPoint (disarankan versi 2021 atau Microsoft 365); dan 

2. Browser (disarankan berbasis Chromium: Chrome, Edge, Opera dsb). 

 

BAHAN YANG HARUS DIUNDUH 

Bahan-bahan dalam membuat Slide Proyektor, Overlay dan Live Elements 

dapat diunduh melalui tautan https://www.hkbpjtn.web.id/template. 

 

INSTALASI FONT (UNTUK PERTAMA KALI) 

1. Buka Folder "Font yang harus diinstal"; 

2. Pilih semua file yang ada di folder tersebut; 

3. Klik kanan pada file-file tersebut; 

4. Klik “Install for all users”. 

 

KETENTUAN FORMATTING 

1. Format Penanggalan: 

a. DD = Tanggal, dalam bentuk angka dua digit (01, 02, 03, ... 31) 

b. MM = Bulan, dalam bentuk angka dua digit (01, 02, 03, ... 12) 

c. MMM = Bulan, dalam bentuk Kata Lengkap (Januari, Februari, ... 

Desember) 

d. YY = Tahun, dalam bentuk angka dua digit (23, 24, ...) 

e. YYY = Tahun, dalam bentuk angka empat digit (2023, 2024, ...) 

 

2. Format Penulisan Nama Minggu: 

a. Bahasa Indonesia: 

Ibadah Minggu ??? 

Contoh: Ibadah Minggu XIII Setelah Trinitatis 

 

https://www.hkbpjtn.web.id/template
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b. Bahasa Batak: 

Parmingguon Minggu ??? 

Contoh: Parmingguon Minggu XIII Dung Trinitatis 

 

3. Format Pembuatan Tautan: 

a. Pengunduhan Warta Jemaat: 

https://hkbpjtn.web.id/DDMMYY-Warta 

Contoh: https://hkbpjtn.web.id/170324-Warta 

b. Tautan Live Streaming Ibadah Bahasa Indonesia: 

https://hkbpjtn.web.id/DDMMYY-Indo 

Contoh: https://hkbpjtn.web.id/170324-Indo 

c. Tautan Live Streaming Ibadah Bahasa Batak: 

https://hkbpjtn.web.id/DDMMYY-Batak 

Contoh: https://hkbpjtn.web.id/170324-Indo  
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PENYUNTINGAN OVERLAY 
 

SECTION NAMA LITURGIS/GOAR NI PARAGENDA 

1. Ubahlah tulisan “NAMA DAN MARGA/GOAR DOHOT MARGA” dengan 

nama Liturgis yang bertugas. 

2. Jika yang bertugas sebagai Liturgis adalah seorang Bibelvrow, 

ubahlah “St.” dengan “Biv.” dan keterangan “Sintua di HKBP Resort 

Jatinegara” dengan “Bibelvrow di HKBP Resort Jatinegara”. 

3. Jika yang bertugas sebagai Liturgis adalah seorang Diakones, 

ubahlah “St.” dengan “Diak.” dan keterangan “Sintua di HKBP Resort 

Jatinegara” dengan “Diakones di HKBP Resort Jatinegara”. 

4. Jika yang bertugas sebagai Liturgis adalah seorang Evangelis, 

ubahlah “St.” dengan “Ev.” dan keterangan “Sintua di HKBP Resort 

Jatinegara” dengan “Evangelis di HKBP Resort Jatinegara”. 

5. Jika yang bertugas sebagai Liturgis adalah seorang Pendeta, ubahlah 

“St.” dengan “Pdt.” dan keterangan “Sintua di HKBP Resort 

Jatinegara” dengan “Pendeta/Pandita Resort/Fungsional di HKBP 

Resort Jatinegara” (pilih salah satu antara Pendeta Resort atau 

Pendeta Fungsional). 

 

SECTION NYANYIAN/ENDE 

1. Pada slide Judul Lagu, ubahlah “JUDUL LAGU NYANYIAN/JUDUL 

ENDE” dengan Judul Lagu yang bersangkutan. Pada Ibadah Bahasa 

Indonesia, jika Buku Lagu yang digunakan adalah Kidung Jemaat, 

ubahlah tulisan “Buku Nyanyian HKBP” menjadi “Kidung Jemaat”, 

begitu pula jika yang digunakan adalah Pelengkap Kidung Jemaat 

(P.K.J.) maupun Nyanyikanlah Kidung Baru (N.K.B.). Gantilah tanda 

tanya (??) dengan angka yang sesuai dengan acara Ibadah Minggu 

terkait. 

2. Pada slide Lirik Lagu, ubahlah kalimat Lorem Ipsum dengan lirik lagu 

terkait. Pastikan untuk mengubah ? pada “ayat ?” dengan ayat yang 
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sesuai dengan lagu terkait, dan mengubah “Judul Lagu Nyanyian” 

dengan judul lagu terkait. 

 

SECTION VOTUM, HUKUM TAURAT/PATIK, dsb 

Ubahlah (Tulis Nama Minggu) pada “Ibadah Minggu HKBP Jatinegara: 

Minggu (Tulis Nama Minggu)” dan “Parmingguon HKBP Jatinegara: 

Minggu (Tulis Nama Minggu)” dengan Nama Minggu pada Ibadah terkait. 

 

SECTION EPISTEL dan KHOTBAH/JAMITA 

1. Pada slide Epistel dan Ayat Khotbah, pastikan ayat terketik pada 

ukuran font minimum 32pt. Jika ayat terlalu panjang sehingga kurang 

dari ukuran tersebut, bagilah ayat tersebut menjadi dua slide, dengan 

menambah “...” pada akhir slide pertama dan awal slide kedua. Jika 

ayat terkait tidak panjang dan menyisakan jarak yang jauh pada 

bagian bawah ayat, besarkan ukuran ayat sehingga ayat terkait dapat 

memenuhi kotak ayat pada slide tersebut. 

2. Pada slide Nama Pengkhotbah, ubahlah “NAMA DAN MARGA/GOAR 

DOHOT MARGA” dengan nama Pengkhotbah yang bertugas. Jika 

yang berkhotbah adalah Guru Huria, maka ubahlah “Pdt.” menjadi 

“Gr.” dan “Pendeta Ressort/Fungsional HKBP Jatinegara” menjadi 

“Guru Huria HKBP Jatinegara/HKBP (Nama Gereja tempat ybs 

bertugas)”. Jika yang berkhotbah adalah Pendeta dari Gereja luar, 

maka ubahlah “Pendeta Ressort/Fungsional HKBP Jatinegara” 

menjadi “Pendeta Ressort/Fungsional HKBP (Nama Gereja tempat 

ybs bertugas)”. 

 

SECTION WARTA JEMAAT 

• Pada slide Warta Jemaat/Tingting, ubahlah DD MMM YYYY sesuai 

dengan format penanggalan pada tanggal Ibadah Minggu terkait. 

Ubahlah St. NAMA DAN MARGA pada slide nama pembaca Warta 
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Jemaat/Tingting dengan petugas pembaca Warta Jemaat/Tingting 

pada Ibadah tersebut. 

• Jika yang membacakan adalah Bibelvrow, maka ubahlah “St.” 

menjadi “Biv.” dan “Sintua di HKBP Resort Jatinegara” menjadi 

“Bibelvrow di HKBP Resort Jatinegara”. 

• Jika yang membacakan adalah Diakones, maka ubahlah “St.” menjadi 

“Diak.” dan “Sintua di HKBP Resort Jatinegara” menjadi “Diakones di 

HKBP Resort Jatinegara”. 

• Jika yang membacakan adalah Evangelis, maka ubahlah “St.” menjadi 

“Ev.” dan “Sintua di HKBP Resort Jatinegara” menjadi “Evangelis di 

HKBP Resort Jatinegara”. 

• Jika yang membacakan adalah Pendeta, maka ubahlah “St.” menjadi 

“Pdt.” dan “Sintua di HKBP Resort Jatinegara” menjadi 

“Pendeta/Pandita Resort/Fungsional di HKBP Resort Jatinegara”. 

• Isilah Warta Jemaat sesuai dengan isi file docx “Warta Live Streaming” 

yang dikirimkan pada community Seksi Multimedia HKBP Jatinegara, 

namun ringkaslah kalimatnya seperlunya, mengingat space yang 

diberikan sangat sedikit. 

 

KETENTUAN LAINNYA 

1. Ubahlah setiap hal yang perlu diubah sesuai dengan Ibadah Minggu 

terkait. 

2. Jika terdapat acara khusus (Pandidion Na Badia, Peneguhan Sidi, 

dsb), unhide section “Acara Khusus (jika diperlukan)” dengan cara 

pilih seluruh slide di bawah section tersebut, klik kanan dan klik 

Unhide Slide, lalu gunakan sesuai kebutuhan. 

3. Jangan lupa untuk klik Save.  
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PENGEDITAN LIVE ELEMENTS 
 

Pada OBS, terdapat Overlay tambahan berupa Program Title dan Credit 

Title yang harus diedit menggunakan PowerPoint. Cara mengeditnya 

adalah sebagai berikut: 

1. Buka File “Live Elements - DD MMM YYYY.pptx”; 

2. Ubah semua ??? dan DD MMM YYY sesuai dengan kebutuhan pada 

Credit Title dan Program Title; 

3. Untuk menyimpan, buka slide Credit Bahasa Indonesia; 

4. Pilih semua objek (Select All) yang ada pada Slide tersebut; 

5. Klik kanan - Save As Picture; 

6. Pilih lokasi penyimpanan. Ketik nama file sebagai "Credit Title Bahasa 

Indonesia", pastikan file akan disimpan dalam bentuk PNG; 

7. Klik Save; 

8. Lakukan hal yang sama terhadap Credit Title Bahasa Batak dan 

Program Title; 

9. Jangan lupa untuk klik Save. 
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PENGEDITAN SLIDE PROYEKTOR 
 

SECTION PEMBUKAAN 

1. Ketika mengedit Slide Bahasa Indonesia, silakan ubah “Ibadah 

Minggu Pagi” jika slide ditujukan untuk Ibadah Sore. Abaikan jika 

anda mengedit untuk Ibadah Pagi. 

2. Ubahlah tulisan “(Tulis Nama Minggu di sini)” dengan nama Minggu 

di Ibadah tersebut. 

3. Ubahlah DD MMM YYYY dengan tanggal saat Ibadah tersebut. 

 

SECTION NYANYIAN/ENDE 

1. Pada Slide Bahasa Indonesia, ubahlah “Buku Nyanyian” dengan buku 

yang sedang dipakai (misalnya Kidung Jemaat, Pelengkap Kidung 

Jemaat, atau Nyanyikanlah Kidung Baru). Abaikan jika lagu-lagu pada 

minggu tersebut menggunakan Buku Nyanyian HKBP. 

2. Ubah “Judul Lagu Nyanyian” dengan judul lagu. Jika judul lagu terlalu 

panjang pada section lirik lagu, potong kalimat judul lagu dengan 

titik-titik “...”. Misalnya, jika judul lagu “Andai Kupunya Suara Indah” 

terlalu panjang, anda bisa menulis dengan “Andai Kupunya Suara...”. 

 

SECTION VOTUM, HUKUM TAURAT/PATIK, dsb 

Ubahlah ??? pada slide dengan informasi yang perlu diubah sesuai dengan 

acara/minggu terkait. 

 

SECTION EPISTEL dan KHOTBAH/JAMITA 

1. Pada slide Epistel dan Ayat Khotbah, pastikan ayat terketik pada 

ukuran font minimum 40pt. Jika ayat terlalu panjang sehingga 

kurang dari ukuran tersebut, bagilah ayat tersebut menjadi dua slide, 

dengan menambah “...” pada akhir slide pertama dan awal slide 

kedua. Jika ayat terkait tidak panjang dan menyisakan jarak yang jauh 
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pada bagian bawah ayat, besarkan ukuran ayat sehingga ayat terkait 

dapat memenuhi kotak ayat pada slide tersebut. 

2. Untuk slide Epistel, Liturgis dan Jemaat dipisahkan dengan warna 

latar belakang yang berbeda. Mohon untuk tidak mengubah hal 

tersebut dan membuat slide responsoria sesuai dengan warnanya. 

 

KETENTUAN LAINNYA 

1. Ubahlah setiap hal yang perlu diubah sesuai dengan Ibadah Minggu 

terkait. 

2. Jika terdapat acara khusus (Pandidion Na Badia, Peneguhan Sidi, 

dsb), copy format lagu-lagu untuk nyanyian tambahan, lalu copy 

format Votum, dan ganti “Votum-Introitus” dengan nama acara 

khusus. Jika terdapat responsoria, gunakan slide Epistel dan ubah 

isinya sesuai dengan responsoria tersebut. 

 

Jangan lupa untuk klik Save.  
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FINALISASI 
 

Kirimlah hasil pekerjaan ke grup masing-masing. Untuk editor Live 

Elements dan Overlay, silakan melakukan pengiriman ke grup Crew 

Streaming. Untuk editor slide proyektor, silakan melakukan pengiriman ke 

grup Operator Proyektor. File yang harus dikirimkan ke grup yaitu: 

Penyunting Overlay: 

1. Overlay Bahasa Indonesia; atau 

2. Overlay Bahasa Batak. 

Penyunting Live Elements: 

1. Live Elements. 

Pembuat Slide Proyektor: 

1. Slide Ibadah Minggu Pagi; 

2. Slide Ibadah Minggu Siang; atau 

3. Slide Ibadah Minggu Sore. 

 

File dapat dikirim langsung ke grup terkait, selama file tidak lebih dari 2GB. 
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NAMA LENGKAP PETUGAS 
 

PARHALADO 

No. Nama Tertulis Nama Lengkap  
1. Pdt. T. Ompusunggu Pdt. Tulus Ompusunggu, M.Th. 
2. Pdt. Roy M. Sianipar Pdt. Roy Martin Sianipar, S.Th. 
3. Pdt. Marolop Sitinjak Pdt. Marolop Sitinjak, S.Th. 
4. St. A. Panggabean St. Anton Panggabean 
5. St. B. Hutapea St. Bernad Hutapea 
6. St. B. Silalahi St. Borotan Maruli Tua Silalahi 
7. St. C. Sihombing St. Charles Sihombing 
8. St. D. S. B. Hutagalung St. Dewi Sri Bulan br. Hutagalung 
9. St. D. Sirait St. Dumanti Sirait 
10. St. F. Gultom  St. Frans Gultom 
11. St. G. L. Turnip St. Gabriel L. Turnip 
12. St. H. A. E. Sitorus St. Heni Arta Elisabet br. Sitorus 
13. St. H. Y. Manurung St. Herman Yansen Manurung 
14. St. J. Sinabutar St. Jokson Sinabutar 
15. St. J. Simorangkir St. Josef David P. M. Simorangkir 
16. St. L. br. Tampubolon  St. Lely Priska Dameria br. Tampubolon 
17. St. L. br. Lubis St. Leni Ernita br. Lubis 
18. St. L. S. Napitupulu St. Lolok Sujatmiko Napitupulu 
19. St. M. Siregar St. Mariani br. Siregar 
20. St. M. Simanjuntak St. Mastiur br. Simanjuntak 
21. St. M. F. Situmeang St. Merry Fonta br. Situmeang 
22. St. M. Hutapea St. Modong Hutapea 
23. St. P. Hutabarat St. Pantas Hutabarat 
24. St. P. M. Sibarani St. Perlyn Marihot Sibarani 
25. St. P. J. Sinaga St. Philip Jeremia Sinaga 
26. St. P. J. Napitu St. Poltak Janmulia Napitu 
27. St. R. Lumbantoruan St. Ramlan Lumbantoruan 
28. St. R. Marbun St. Riwanto Parulian Marbun 

29. St. R. Parhusip St. Romauli br. Parhusip 
30. St. S. H. Simatupang St. Sakti Halasan Simatupang 
31. St. S. Marbun St. Salomo P. Marbun 
32. St. S. Manurung St. Siswati br. Manurung 
33. St. T. H. Pasaribu St. Tulus Halomoan Pasaribu 
34. St. T. H. Sihombing St. Tumbur Hasoloan Sihombing 
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35. St. U. B. Simanjuntak St. Urim Saor Budhiman Simanjuntak 
36. St. W. Simamora St. Wander Simamora 
37. St. W. Aritonang St. Welly Freddi Aritonang 
38. Biv. V. U. Sinaga Bvr. Volma Uli br. Sinaga 
39. CSt. D. Aritonang CSt. Dedy Haryanto Aritonang 
40. CSt. H. Malau CSt. Sohuturon Asimatorus Malau 
41. CSt. L. br. Saragih CSt. Lidang Rosianna br. Saragih 
42. CSt. L. Situngkir CSt. Lamhot Maruli Tua Situngkir 
43. CSt. M. D. Panjaitan CSt. Maslan Donal Panjaitan 
44. CSt. N. Tambun CSt. Nikolas Tambun 

 

PEMANDU LAGU 

No. Nama Tertulis Nama Lengkap  
1. Alfred A. Alfred Stevanus Aritonang 
2. Anna P. Anna Indrawati br. Purba 
3. David S. David Pardamean Siregar 

4. Desmon S. Desmon Baginda Silaen 
(Ketua Sie. Musik) 

5. Evie M. Elfrida Rama Lina br. Manik 
7. Faida S. Faida Delta br. Situmeang 

8. Firman M. Firman Diago Depele Manurung 
(Sekretaris Sie. Musik) 

9. Irna N. Irnawati br. Nainggolan 
10. Delfi M. Lorenta Adelfina br. Malau 
11. Marito P. Roma Parsaulian Sihol Marito br. Panggabean 

12. Melly M. Melly Kartika br. Manurung 
(Koord. Pemandu) 

13. Momos H. Momos Endrico Hutagalung 
14. Nova S. Novalinda Elisabeth br. Situmorang 

15. Novem T. Gideon Noven Morales Tamba 
(Koord. Pemandu) 

16. Ronald S. Ronald Immanuel Simanjuntak 
17. Ronella T. Ronella Muti Apriani br. Tampubolon 
18. Tahi S. Badia Tahi Felix Siboro 
19. Vera S. Vera br. Simanjuntak 
20. Biv. V. U. Sinaga Bvr. Volma Uli br. Sinaga 
21. Wagner H. Wagner Tulus Hutasoit 
22. Yenny S. Yenny br. Silaen 
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PEMUSIK 

No. Nama Tertulis Nama Lengkap  
1. Anita H. Anita Carolina br. Hutapea 
2. Bambang S. Bambang Petrus Simamora 
3. Berta P. Berta br. Parapat 
4. Boas M. Johanes Boas Badia Marbun 
5. Brissa P. Brissa Tiodora Hellen br. Panjaitan 

6. Dewi S. Dewi Purnamasari br. Simarmata 
(Koord. Pemusik) 

7. Duma S. Duma Lestari br. Siboro 
8. Gabriel S. Gabriel Toen Toen Sahat Tua Situngkir 
9. Gennaro S. Gennaro Tua Bhakti Raja Situngkir 
10. Gerrard S. Gerrard Lamhot Donna Situngkir 

11. Gideon S. Gideon Martua Alexius Sirait 
(Koord. Pemusik) 

12. Jordan N. Andreas Jordan Paidotua Napitupulu 
13. Josh M. Josh Marbun 
14. Mikhael P. Mikhael Abidan Abednego Purba 

15. Mila P. Mila Marly Aprilya br. Panjaitan 
(Bendahara Sie. Musik) 

16. Ovin A. Taruli Christovina br. Ambarita 
17. Redimon M. Redimon Samuel Manurung 
18. Rina S. Nurinah Labora br. Siregar 
19. St. R. Marbun St. Riwanto Parulian Marbun 
20. Tahi S. Badia Tahi Felix Siboro 
21. Taruli S. Taruli Tua P. Sinaga 

 

PETUGAS PROYEKTOR 

No. Nama Lengkap  
1. Agatha Stephany br. Simanjuntak 
2. Agnes Aulia br. Manurung 

3. Andreas Jordan Paidotua Napitupulu 
(Ketua Seksi Multimedia) 

4. Bhoas Mourinho Silalahi Sidebang 
5. Christhoper Klose Panjaitan 
6. Citra Indah Suryaini br. Sihombing 
7. David Pardamean Siregar 
8. Dosmaria Diramoti br. Simanjuntak 
9. Ester Hotmaida br. Sianturi 
10. Eva Rolina br. Siallagan 
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11. Firman Diago Depele Manurung 
12. Florentin Elisabet Gomgom br. Simatupang 
13. Frans Nicholastio Limbong 
14. Marsaulina Agnes br. Sihotang 
15. Melly Kartika br. Manurung 
16. Mikha Riana br. Napitupulu 
17. Monica br. Lumbanraja 
18. Nadine Gloria Pintauli br. Napitupulu 
19. Paulus Sarli Anthoni Tamba 
20. Peter Naibaho 
21. Renata Juliana br. Sitorus 
22. Reynold Hasian Silitonga 
23. Samuel Malan Lazuardi Simarmata 
24. Sentosa Anggreni br. Siregar 
25. Steven Hans Hamonangan Sihaloho 

26. Theresia Veronica br. Napitupulu 
(Koord. Petugas Proyektor) 

27. Thobias Oktrian Sihotang 
 

PETUGAS LIVE STREAMING 

No. Nama Lengkap  
1. Alpha Daniel Pangihutan Simanjuntak 
2. Agatha Stephany br. Simanjuntak 
3. Agnes Aulia br. Manurung 
4. Andreas Jordan Paidotua Napitupulu 
5. Andriani Joyce Ekklesia br. Silalahi 
6. Anggi Juwita br. Silalahi 
7. Bhoas Mourinho Silalahi Sidebang 
8. Brissa Tiodora Hellen br. Panjaitan 
9. Calvin Bistok Zefanya Purba 
10. Calvin Mayro Sihombing 

11. Christhoper Klose Panjaitan 
(Koord. Divisi Web and App Development) 

12. Clarissa Robintang Teofani Nadeak 

13. Dosmaria Diramoti br. Simanjuntak 
(Koord. Petugas Live Streaming) 

14. Ester Hotmaida br. Sianturi 

15. Ester Renata Patricia br. Napitupulu 
(Bendahara Seksi Multimedia) 

16. Evelin Ulina br. Manurung 
17. Florentin Elisabet Gomgom br. Simatupang 
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18. Frans Nicholastio Limbong 
19. Gabriel Toen Toen Sahat Tua Situngkir 
20. Gideon Martua Alexius Sirait 
21. Grace Elsimkha Rotua br. Pasaribu 
22. Grace Natalia Putri br. Simanjuntak 
23. Henok Andrew Sipayung 
24. Hosea Stiven Sipayung 
25. Husan Sahat Tua Situngkir 
26. Jakti Febriano Putra Manik 
27. Labora Lasro Indah br. Simarmata 
28. Miando Carlos Daniel Panjaitan 
29. Mikhael Abidan Abednego Purba 
30. Nadine Gloria Pintauli br. Napitupulu 
31. Nathanael Panjaitan 
32. Nova Jojor br. Rajagukguk 
33. Renata Juliana br. Sitorus 
34. Reynold Hasian Silitonga 

35. Rich Samuel Adelfrid Simamora 
(Sekretaris Seksi Multimedia) 

36. Samuel Malan Lazuardi Simarmata 
37. Steven Hans Hamonangan Sihaloho 
38. Tarida Bill Clinton Panjaitan 
39. Taruli Christovina br. Ambarita 
40. Theresia Veronica br. Napitupulu 
41. Thobias Oktrian Sihotang 
42. Vicky Pardomuan Putra Ramdani Tamba 

 

PETUGAS AUDIO 

No. Nama Lengkap 
1. Alpha Daniel Pangihutan Simanjuntak 
2. Agatha Stephany br. Simanjuntak 
3. Andreas Jordan Paidotua Napitupulu 
4. Bhoas Mourinho Silalahi Sidebang 
5. Cian Fardos Carvin Sinaga 
6. Florentin Elisabet Gomgom br. Simatupang 
7. Frans Nicholastio Limbong 
8. Gideon Martua Alexius Sirait 
9. Henok Andrew Sipayung 
10. Jakti Febriano Putra Manik 



Panduan Pembuatan Slide Proyektor, Overlay dan Live Elements 16 16 

11. Miando Carlos Daniel Panjaitan 
12. Mikha Riana br. Napitupulu 

13. Mikhael Abidan Abednego Purba 
(Koord. Petugas Audio) 

14. Nathanael Panjaitan 
15. Paulus Sarli Anthoni Tamba  
16. Robert Christian Manullang 
17. Steven Hans Hamonangan Sihaloho 
18. Thobias Oktrian Sihotang 
19. Vicky Pardomuan Putra Ramdani Tamba 
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